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Fiche technique : 
Récapitulatif des supports logistiques 
Pour le suivi logistique se reporter à l’onglet n°2 du tableau de bord « Outil pratique - organisation, logistique et suivi des travaux »

Mise à jour :

	À partir du déroulé et des espaces
	matériel/ logistique

	Accueil des participants
	· Feuilles d’émargement
· Étiquettes autocollantes ou badges
· Feutres

	Espace d’accueil/plénière
	· Affichage géant du thème (lettres de A à Z)
· Affichage géant de l’espace plénière
· Affiche des principes et lois  (cf. outil pratique « dossier du participant »)
· Affiche des 3 postures  (cf. outil pratique « dossier du participant »)
· Chaises en cercle
· Centre de cercle convivial (fleurs, déco…)
· Feuilles A4 de couleur
· [bookmark: _GoBack]Feutres de couleur
· Dossier du participant (sur chaque chaise)

	Mot d’accueil de l’hôte / Ouverture par le (la) facilitateur(rice)
	· Micro si nécessaire 

	Construction de l’ordre du jour et choix des ateliers par les participants/Place du Marché 
	· Affichage géant de l’espace Place du Marché
· Mur autocollant (ou système de collage rapide)
· Tableau de post-it pour les rondes d’ateliers
· Fléchage des ateliers


	rondes d’ateliers
	· Trame du rapport de discussion  (cf. outil pratique « dossier du participant »)
· Chaises en cercle
· Paperboard
· Feuilles A4 de couleur (sujet, horaire)
· Feuilles A4 blanches
· Feutres de couleur
· Stylos


	Restitution des travaux/Salle des Nouvelles 

	· Affichage géant Salle des Nouvelles
· Ordinateurs
· Clés USB numérotées
· Imprimante et cartouches
· Feuilles A4 blanches
· Stylos

	Lecture des actions et manifestation d’intérêt 
« je suis intéressé » ; « je m’implique » / espace Grand Journal / espace Place des Actions

	· Affichage géant de l’espace Grand Journal
· Affichage géant de l’espace Place des Actions
· Rapports de discussion (à produire et à imprimer) (cf. outil pratique « dossier du participant »)
· Plans d’actions (à produire et à imprimer) (cf. outil pratique « dossier du participant »)
· Gommettes

	Évaluation individuelle

	· Questionnaire du participant (cf. outil pratique « dossier du participant »)
· Recours au logiciel « Nuage de mot » (cf. question 5 du questionnaire dans l’outil pratique « dossier du participant »)

	Tout au long du forum ouvert... Espace Convivialité 
	· Affichage géant de l’espace Convivialité
· Boissons chaudes
· Rafraichissements
· Eau
· Biscuits/fruits secs etc.
· Sucre
· Verres
· Cuillères
· Serviettes
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« Le réle fondamental d’une collectivité comme porteur de solutions
et force de plaidoyer » )
Sylvain De Smet, conseiller régional d'fle-de-France et secrétaire de UARENE

ev au nom de (ARENE et de son président

Marc Lipinski, vous exprimr le plasir de vous

etrouver pour catte 8 Rencontre des actaurs de

a coopértion décentralisée et du développement

et satisfaits de constatr que

e confontations, proposés

par IARENE,sofent des moments d partage et de réfixion,

intiateurs demvie de fare sur des. thématiques. qui
demandent toujours de a mise en commun,

Continuer  porter ensemble votre projet Sytain De Smet

Jo vous remercie donc de votre présenc, et j suis persuadé que cette journée apportera des idées et des éléments
e sensiilsaion. Yai auss plaisr aujourdhut 3 etrouver nombre dentr vous avec qui nous constufsons notre peit
bout de chemin commun sur e théma du clima ; Jo pense 3 M. Ndlaga Dieng, deuréme vice-président da la Réglon
e Dakar, avec qui nous avons notamment, lors du sommet AFicits de Dakar en dacembre 2012, connu la méma
estrade pour appuyer la démarche du Plan cimat teritoial intégre (PCTT) de la Région de Dakar, ou, en julet derier,
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