
LÈgende

Réflexion préalable

Cadrage & organisation

Focus animation

Jour J

Suite au FO

Questionnement

Point important, condition de réussite

Outil / méthode à mettre en oeuvre

Forum ouvert

Contexte

Contexte de la collectivité

Maturité démarche participative

Démarche projet + état d'avancement

Objectifs

Finalité & enjeux du forum ouvert

Proposition d'actions - axes de travail

Définition d'un socle commun - identification des enjeux

Constituer, fédérer un groupe d'acteurs

Mobiliser les parties prenantes

Modalités de prise  en compte  proposition de la concertation dans la démarche projet

Inscription dans un dispositif participatif / dans la gouvernance projet

Questionnement Question, thématique à enjeu pour les participants

Acteurs

Elus - posture d'hôtes

Direction générale - hôte / observatrice

Agents - participants / observateurs / experts

Habitants - Citoyens - participants / experts

Acteurs socio-économiques - participants / experts

Posture(s)

Règles du jeu pendant le FO

Formaliser les attentes des décideurs / participants FO

Travail préparatoire

Mobilisation décideurs & organisateurs

Cadrage avec les décideurs Elus & direction

Invitation & mobilisation des participants

Coordination : logistique, cadrage, mobilisation, facilitateur

choix du lieu

choix durée & dates

Nombre de participants

choix facilitateur

articulation démarche projet

accompagnement à la préparation

Logistique

lieu - installation de plusieurs espaces

cercle + mur affichage des propositions

mini atelier

salle ordinateur

pause & repas

chaises

papers board + feutres

salle ordinateurs

repas - pause café

Mur des propositions 

Feuilles + crayons

Matériel participant : la question, description FO, feuille étiquette avec son nom

Suite

Formalisation des propositions (livre blanc, ...)

partage & présentation des propositions

Suivi de la prise en comtpe des propositions 

Suivi et appui de la dynamique créée

Diffusion de la pratique FO comme outil d'échange et de travail collectif

Evenement

Accueil par les hôtes

Introduction par le facilitateur

Proposition d'ordre du jour

Organisation des mini ateliers

Tenue des mini ateliers

Emergence

Convergence

Explicitation des 2 étapes de travail

Clôture

Synthèse

Evaluation

Suite

Animation - facilitation

1 personne

interne / externe

lien & articulation prestataire concertation

Principe d'auto organisation du groupe

Principe d'auto responsabilisation du groupe

Importance des 4 règles et de la loi - bien expliquer + affichage + dossier participant

Appui à l'animation des mini ateliers

Etape projet / mobilisation expertise type conférence de consensus ou jury de citoyens


